
GUIDE D’UTILISATION DU SITE DE RÉSERVATION
POUR LES SCOLAIRES ET PÉRISCOLAIRES

Fête de la Science Sorbonne Université 2024
PROFIL ENSEIGNANTES & ENSEIGNANTS

Si en vous rendant sur le site un message d’erreur apparaît, fermez votre
navigateur et réessayez. Si le problème persiste, contactez-nous.
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Avant-propos : Seules les activités dédiées aux scolaires se trouvent sur ce site. Si vous
souhaitez prendre connaissance de l’ensemble du programme de la Fête de la Science,
nous vous invitons à vous rendre sur cette page : Fête de la Science 2024 | Sorbonne
Université (sorbonne-universite.fr)

Afin d’accueillir le plus grand nombre de scolaires, nous ouvrons désormais plusieurs
campus de Sorbonne Université. L’adresse de chaque action est normalement indiquée en
dessous de son titre. Veuillez donc être vigilantes et vigilants et ne pas réserver plusieurs
activités successives se déroulant dans des lieux différents.

PRÉSENTATION

Jeux, rencontres-débats, manipulations, visites de laboratoires et pleins d’autres activités
pour initier les élèves à la diversité de la Science telle qu’elle existe à Sorbonne Université. 

Ainsi, depuis ce site, vous pourrez à la fois :
Visualiser toutes les actions disponibles pour les classes, par niveaux, dates ou
disciplines
 Faire une demande de réservation après identification
 Consulter le statut de vos demandes de réservation
 Exporter vos réservations en pdf ou csv afin de vous aider à organiser le mieux
possible votre visite.

Lien vers le site de réservations scolaires : Fête de la Science - Scolaire

https://www.sorbonne-universite.fr/actualites/fete-de-la-science-2024
https://www.sorbonne-universite.fr/actualites/fete-de-la-science-2024
https://fetedelascience-scolaires.sorbonne-universite.fr/home


2

CRÉER UN COMPTE

Si vous avez déjà créé un compte sur le site, nous vous invitons à passer
directement à l’étape suivante. 

Pour créer un compte, vous pouvez vous diriger en haut à droite du bandeau bleu :

Puis cliquer sur le bouton “créer un compte d’enseignant-e” 



Une fois le formulaire complété, vous recevrez un mail de confirmation afin de valider votre
compte « Enseignantes et enseignants ».

Une fois la validation effectuée, votre compte sera actif.

Connectez-vous pour réserver des activités. 

Vous pouvez vous connecter via la rubrique « Connexion » en haut à droite ou depuis
l’encadré « Enseignantes et enseignants niveaux élémentaire et secondaire ou animatrices
et animateurs de centres socio-culturels et de loisirs » sur la page d’accueil (cf captures
d’écran de l’étape “INSCRIPTION” ci-dessus).

Si vous ne vous rappelez plus de votre mot de passe, une procédure est prévue pour en
générer un nouveau. Pour cela, vous devez indiquer votre adresse mail après avoir cliqué
sur « Mot de passe oublié ».

CONNEXION
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Ou directement sur la page d’accueil, au niveau de l’encadré « Enseignantes et
enseignants niveaux élémentaire et secondaire ou animatrices et animateurs de centres
socio-culturels et de loisirs » :



Des filtres vous seront proposés afin de faciliter vos recherches. Ainsi, vous pourrez
directement sélectionner les activités en fonction du niveau scolaire de votre groupe, de la
discipline de votre choix, des créneaux disponibles et des lieux.

Pour accéder aux informations d’une activité, cliquez sur le bouton “voir la fiche” :

Avant d’effectuer une demande de réservation d’une action, veuillez bien prendre en
compte :

le ou les niveau(x) scolaire(s) indiqué(s) par l’organisateur ou organisatrice de
l’activité,

le lieu de l’action, 

le nombre maximal d’élèves pouvant être accueillis 

TROUVER UNE ACTIVITÉ

Vous pouvez consulter les activités via le menu « Programme et réservation » ; « Voir toutes
les activités », ou directement sur la page d’accueil en cliquant sur
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ATTENTION



Niveaux
scolaires
concernés

Campus
concerné

Nombre
maximal
d’élèves
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à compléter une fois modifs faites sur formulaire inscription
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VOS RÉSERVATIONS

Faire une demande de réservation

Pour réserver un créneau, il vous suffit d’en faire la demande en cliquant sur « réserver ce
créneau »

Puis de renseigner les informations demandées. 

IMPORTANT
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Une fois la demande faite, vous, ainsi que l’organisateur ou organisatrice, recevrez un mail
de confirmation.

Attention : l’organisateur ou l’organisatrice doit confirmer votre demande afin que celle-
ci soit validée. Dans le cas contraire, votre réservation ne sera pas valable.

Lorsque la mention “Demandes de réservations existantes” apparait à côté d’un créneau,
cela signifie qu’un autre enseignant ou enseignante a déjà fait une demande de
réservation pour ce créneau mais que celle-ci n’a pas encore été confirmée par
l’organisateur ou l’organisatrice. Vous pouvez tout de même manifester votre intérêt pour
ce créneau en cliquant sur “Réserver ce créneau”. Dans le cas où la première demande de
réservation n’est pas acceptée (par exemple parce que la classe ne remplit pas les critères
demandés par l’organisateur ou l’organisatrice), votre demande aura une chance d’être
acceptée.   

Consultation et vérification du statut de vos réservations

Il est important de consulter régulièrement vos demandes de réservation afin de prendre
connaissance de leurs statuts.
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Lorsque l’organisateur ou l’organisatrice de l’activité l’aura confirmé, vous recevrez un mail
vous l’indiquant. 

Il est possible que tous les créneaux soient déjà réservés sur l’une des activités à laquelle
vous souhaitez vous inscrire. Dans ce cas, n’hésitez pas à signaler à l’organisation que vous
êtes intéressée/intéressé à l’adresse suivante : fetedelascience@sorbonne-universite.fr

Ainsi, vous pourrez être contactés en cas d’un éventuel désistement. Sinon, nous pourrons
vous proposer d’autres actions et créneaux qui pourraient vous convenir également. 

Manifestation d’intérêt

Afin de mieux organiser les différentes visites, vous avez la possibilité
d’exporter les réservations de vos activités en tableau Excel :

Merci de prendre contact avec l’organisateur ou l’organisatrice pour préparer au mieux
votre venue à l’évènement ou le ou la prévenir en cas de désistement.

Exporter vos réservations

Contact avec l’organisateur ou l’organisatrice (porteur ou porteuse de projet)
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EN CAS DE PROBLÈME(S)
En cas de problème, n’hésitez pas à contacter l’équipe de la Fête de la Science.

Les porteurs et porteuses de projets peuvent être parfois très occupés, il est donc
préférable de passer par l’équipe de la Fête de la Science.

Par mail : fetedelascience@sorbonne-universite.fr  ;   Par téléphone : 01 44 27 29 13

Chargé de mission Science, Culture et Société  
Thibaut Vallette, thibaut.vallette@sorbonne-universite.fr       

Chargées de mission Fête de la Scie﻿nce
Laura Hovsepian, laura.hovsepian@sorbonne-universite.fr
Salomé Bled, salome.bled@sorbonne-universite.fr

Chargé d’appui aux évènements culturels
Julien Le Gac, julien.le_gac@admp6.jussieu.fr

mailto:fetedelascience@sorbonne-universite.fr
mailto:thibaut.vallette@sorbonne-universite.fr
mailto:thibaut.vallette@sorbonne-universite.fr
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